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Circ. n. 78/DS Messina 28/05/2024

Ai Docenti della Scuola Secondaria di | grado
p.c. alle Famiglie degli studenti

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico Scuola Secondaria di | grado

Si invitano i docenti ad attenersi ai seguenti adempimenti di fine anno, nei tempi e nelle modalita
di seguito indicate.

La documentazione prevista dovra essere consegnata ai coordinatori di classe entro le ore 12:00
di giorno 06 giugno 2024.

Adempimenti dei docenti delle classi prime e seconde
- relazioni finali disciplinari (n.1copia)
- relazioni dei docenti di sostegno (n.1copia)
- relazione finale del C.d.c. a cura del coordinatore approvata in sede di scrutinio (n.1 copia da
allegare al registro verbali)
- registro verbali debitamente aggiornati e firmati (da parte dei coordinatori)
- tutti gli elaborati corretti e revisionati.

Adempimenti dei docenti delle classi terze

- relazioni finali disciplinari (n.2 copie: registro verbali e fascicolo esami)

- relazione dei docenti di sostegno indicanti eventuali prove differenziate e la relativa disciplina,
in linea con gli interventi educativo-didattici attuati, sulla base del percorso formativo
individualizzato (n.2 copie: registro verbali e fascicolo esami)

- programmi d’esame (n.2 copie: registro verbali e fascicolo esami)

- relazione finale di presentazione della classe agli esami di licenza, a cura del coordinatore ed
approvata in sede di scrutinio dal C.d.c. (n.2 copie: registro verbali e fascicolo esami)
contenente:

» bilancio del triennio (presentazione e storia della classe; linee dell’azione educativa
e didattica svolta nel triennio; attuale situazione della classe dal punto di vista
educativo e didattico)

= proposta riguardo ai criteri del collogquio

= criteri di valutazione degli alunni

= registri dei verbali debitamente aggiornati e firmati (da parte dei coordinatori)

= elaborati corretti e revisionati.

Si ricorda inoltre che in sede di scrutinio dovranno essere compilati:
- verbale del consiglio di classe
- schede di valutazione
- tabellone da esporre
- verbali di esame (classi terze)

Affissione risultati scrutini
Le valutazioni finali delle classi terze saranno rese pubbliche tramite RE lunedi 10 giugno 2024
alle ore 12:00.

Le valutazioni finali delle classi prime e seconde tramite RE sabato 15 giugno 2024.
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Le valutazioni finali delle classi terze saranno affisse in versione cartacea nella bacheca posta all’ingresso
dell’Istituto, via Mario Giurba n. 2 (cortile grande) mercoledi 26 giugno 2024 alle ore 11:00.
Visione schede di valutazione

Le schede di valutazione delle classi prime, seconde e terze saranno visionabili venerdi 28 giugno 2024
tramite Registro elettronico.

La copia del documento di valutazione potra essere scaricata tramite accesso riservato al Registro
Elettronico.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Giovanna Egle Candida Cacciola

(firma autografa sostituita a mezzo stampa art.3 co.2 D.Lgs39/93)



