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A tutto il personale scolastico 

Agli studenti e alle famiglie 

ALL’ALBO e SUL SITO WEB          Ad eventuali 

ospiti 

Da affiggere in ogni aula 

 

 
PROCEDURE DI EMERGENZA ED EVACUAZIONE 

PER STUDENTI E PERSONALE SCOLASTICO 
 
SOMMARIO 
1. PROCEDURE DI EVACUAZIONE - INCENDIO 
2. EMERGENZA SANITARIA 
3. ALLAGAMENTO 
4. TERREMOTO 
 

1. PROCEDURE DI EVACUAZIONE (per qualsiasi tipo di emergenza, 

come per esempio, l’incendio) 
 

QUANDO SCATTA L’ALLARME SONORO DOVETE: 
_ Mantenere la calma ed aiutare gli altri a fare lo stesso 
_ Seguire le istruzioni impartite con l'ordine di evacuazione (attraverso l’altoparlante 
o a voce dagli Addetti) 
_ Aiutare le persone con ridotta capacità di movimento o che sono visibilmente 
disorientate 
_ Seguire il percorso di esodo, segnalato nelle planimetrie presenti in ogni ambiente, 
fino al “Punto di raccolta” 
_ Aspettare nel “Punto di raccolta” l’ordine di rientrare per il cessato allarme. 
L’ edificio è provvisto di sistemi di spegnimento del fuoco: idranti e di estintori 
portatili. 
Lungo il percorso di esodo, indicato nelle planimetrie di piano, le scale e le porte di 
sicurezza garantiscono il deflusso di tutti i presenti. 
Le porte di sicurezza (porte REI), sono dotate di maniglione antipanico  

COMPORTAMENTI DA EVITARE 
_ Non usare mai gli ascensori durante l'evacuazione, ma sempre le scale 
_ Non correre, non gridare e non spingere gli altri e soprattutto non creare situazioni 
di panico 
_ Non sostare nei luoghi di transito 
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_ Non perdere tempo cercando di portare via oggetti personali, pesanti o ingombranti 
_ Non rientrare nell'area dalla quale si è evacuato fino al cessato allarme.evacuata 
sino a quando non verrà aizzato dagli addetti  

2. EMERGENZA SANITARIA (se si è in prossimità di una persona colpita 

da infortunio o da malore) 
 

COME INTERVENIRE 
_ Informare la SEGRETERIA dell'emergenza per valutare la gravità del caso e 
decidere se chiamare il soccorso esterno. Avvisare sempre i familiari dello studente 
anche se l’infortunio è lieve. 
_ Gli addetti al pronto soccorso somministrano l’aiuto necessario 
_ Non spostate una persona gravemente traumatizzata a meno che non sia in 
evidente e immediato pericolo di vita per cause esterne (crolli imminenti, incendio in 
avvicinamento, ecc…) 
_ Collaborate con gli Addetti al Primo Soccorso interno, seguendone le eventuali 
istruzioni 
_ Fornite ai soccorritori, quando richieste, tutte le informazioni a vostra conoscenza, 
evitando di trarre conclusioni e di presentare ipotesi di cui non siete certi 
_ in caso di autorizzazione esistente agli atti somministrare il farmaco salvavita. 
 

COMPORTAMENTI DA EVITARE 
_ Evitare affollamenti nei pressi dell'infortunato 
_ Evitare di somministrare alla vittima medicine, zucchero, ecc.ai soccorsi este 
 

3. ALLAGAMENTO 
QUANDO SCATTA L’ALLARME SONORO DOVETE: 
_ Seguire le istruzioni impartite se scatta l'ordine di evacuazione altrimenti portarsi 
sui piani alti dell’edificio 
_ Aiutare le persone con ridotta capacità di movimento o che sono visibilmente 
disorientate 
_ Dopo l’eventuale ordine di evacuazione, seguire il percorso di esodo segnalato 
nelle planimetrie presenti in 
ogni ambiente, fino al “Punto di raccolta” 
_ Aspettare nel “Punto di raccolta” l’ordine di rientrare per il cessato allarme 

COMPORTAMENTI DA EVITARE 
_ Non usare mai gli ascensori durante l'evacuazione, ma sempre le scale; 
_ Non correre, non gridare e non spingere gli altri e soprattutto non creare situazioni 
di panico 
_ Non sostare nei luoghi di transito 
_ Non perdere tempo cercando di portare via oggetti personali, pesanti o ingombranti 
_ Non rientrare nell'area evacuata sino a quando non verrà autorizzato dagli addetti 
o dai soccorsi esterni 
_ Non toccate prese o altri macchinari sotto tensione con le mani o con i piedi bagnati. 
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3. TERREMOTO 
QUANDO SCATTA L’ALLARME SONORO DOVETE: 
_ Mantenere la calma ed aiutare gli altri a fare lo stesso evitando di correre fuori 
dall’edificio 
_ Cercare riparo sotto le scrivanie, architravi delle porte o vicino ai muri portanti. 
_ Allontanarsi dalle finestre, dagli armadi, dai vani scale e dagli ascensori. 
_ Seguire le istruzioni impartite con l'ordine di evacuazione (attraverso l’altoparlante 
o a voce, dagli Addetti) 
_ Aiutare le persone con ridotta capacità di movimento o che sono visibilmente 
disorientate 
_ Seguire il percorso di esodo, segnalato nelle planimetrie presenti in ogni ambiente, 
fino al “Punto di raccolta” 
_ Aspettare qui l’ordine di rientrare per il cessato allarme 
 

COMPORTAMENTI DA EVITARE 
_ Non usare mai gli ascensori durante l'evacuazione, ma sempre le scale 
_ Non correre, non gridare e non spingere gli altri e soprattutto non creare situazioni 
di panico 
_ Non sostare nei luoghi di transito 
_ Non perdere tempo cercando di portare via oggetti personali, pesanti o ingombranti 
_ Non rientrare nell'area evacuata sino a quando non verrà autorizzato dagli addetti 
o dai soccorsi esterni. 
 

Ricordate che le PROVE DI EVACUAZIONE, oltre 
ad essere obbligatorie per Legge, sono delle 
ESERCITAZIONI UTILI per prepararsi ad 
un’emergenza reale.  

 

Calendario delle prove di evacuazione obbligatorie: 

05 ottobre 2016 

22 novembre 2016 

18 gennaio 2017 

16 marzo 2017 

08 maggio 2017                             

 

  Il Dirigente scolastico 

                                                       Dott.ssa Giovanna Egle Candida Cacciola 
                                 (Firma autografa sostituita  a mezzo stampa art.3 co.2 D.Lgs.39/93) 
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